附件1：

部门职责登记表

部门名称（盖章）：永清县城区管理综合执法局

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	1、公文处理；

2、人事及财务管理

3、办公物品采购及管理
	负责上传下达，来文收转、存档、报刊分发；负责各种文稿的起草、打印、上报，各种会议准备、组织、协调记录；负责各类档案材料的保管；负责办公用品的采购、保管；负责安全保卫、值班查岗、考勤统计；接待机关来客来访；负责《罚没许可证》、《收费许可证》的办理、审验、年检工作；负责罚没、收费票据的领取、登记、发放、收缴、管理等工作；负责局机关财务、审计、劳资及报表等工作。
	办公室
	

	2
	处理城市管理工作中的法律法规、规章制度方面的相关事宜
	负责法律法规的依据、咨询和行政处罚程序的下达；负责有关城市管理方面法律、法规、规章的宣传、培训工作；负责行政执法案卷的审核、保管、检查工作；负责行政执法证件的审核、发放、年检工作。
	法制室
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	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	3
	执法监督
	负责监督检查执法人员的个人行为，对执法队日常工作运行情况和执法程序进行监督检查。
	督察队
	

	4
	城区环境综合整治
	按管辖区域行使市容环卫、规划建设、工商行政、公安交通、市政、公共设施、户外广告方面的法律、法规、规章规定的行政执法权，履行省、市、县人民政府规定的其他职责。
	执法一队
	

	5
	城区环境综合整治
	按管辖区域行使市容环卫、规划建设、工商行政、公安交通、市政、公共设施、户外广告方面的法律、法规、规章规定的行政执法权，履行省、市、县人民政府规定的其他职责。
	执法二队
	

	6
	城区环境综合整治
	按管辖区域行使市容环卫、规划建设、工商行政、公安交通、市政、公共设施、户外广告方面的法律、法规、规章规定的行政执法权，履行省、市、县人民政府规定的其他职责。
	开发区执法队
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	7
	负责数字化城市管理体系的建设；设备运行与维护；系统内相关部门的工作协调
	负责城市管理单元网格划分及调整工作；负责城市管理基础数据普查及数据库建设工作；负责数字化城市管理标准体系建设工作；负责数字化城市管理监督队伍建设、培训和管理工作；负责对城市管理各相关部门工作进行监督检查、指挥协调、考核评比等工作；负责数字化城市管理信息系统维护和管理工作等。
	数字化城管办公室
	

	8
	负责数字化城市管理中的具体工作
	负责数字化城市管理信息采集、案源提供、分析方案、指挥派遣、技术保障和督查考核事务工作。

	数字化城管指挥中心
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与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）：永清县城区管理综合执法局

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	依法查处破坏城市环境的违法违规行为案件
	公安部门
	对阻塞交通、影响市容的静态车辆，擅自驶入城市道路的超限、超载车辆、履带车、铁轮车依法进行查处。
	1、《中华人民共和国城乡规划法》；2、《中华人民共和国道路交通安全法》；3《河北省市容和环境卫生条例》；4、《无照经营取缔办法》5、《河北省城市临时建设和临时用地规划管理办法》
	

	
	
	城建部门
	对擅自挖掘、占用城市道路、占用公共场地搭建建筑物、构筑物的行为依法进行管理和查处。行使占道审批管理权及依法收取占道费。
	
	

	
	
	规划部门
	对未取得建设工程规划许可证或者违反建设工程规划许可证的建设工程依法进行查处；按城市规划对建设工程行使审核、监督、处罚权。
	
	

	
	
	工商部门
	对专业市场外各类商户、商贩影响市容行为依法进行管理和处罚。
	
	


附件3：

公共服务事项登记表

部门名称（盖章）：永清县城区管理综合执法局

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	信息公开
	通过政府公报、政府网站已经报刊、广播、电视等便于公众知晓的方式公开
	办公室
	18233635999

	2
	法制宣传
	宣传城市管理方面的法律法规知识，提高广大群众遵守城市管理法律法规和爱护城市环境的意识
	法制室
	18233635899

	3
	受理举报投诉
	通畅广大群众举报投诉渠道，受理破坏市容环境行为的举报、投诉
	数字化城管指挥中心
	2782186


事中事后监督管理制度

对规范行政处罚自由裁量权的监督检查

单位：永清县城区管理综合执法局

一、监督检查对象

执法队

二、监督检查内容

监督检查执法人员执行行政处罚自由裁量权的规定。

三、监督检查方式

定期开展行政处罚案卷评查，查找行政处罚裁量权运用过程中的不足，不断提高行政处罚案件的办理水平；鼓励媒体报道、群众投诉举报等社会监督，及时根据掌握的线索，对行政处罚裁量权不当的情况开展监督检查。

    四、监督检查措施

通过案卷评查、社会监督等形式，及时发现执法人员在运用行政处罚裁量权过程中存在不当的，应当责令其改正。

五、监督检查程序

1、查看行政处罚案卷；

2、实地监督检查。

六、监督检查处理

根据具体情况可做如下处理：责令改正、通报、其他措施。
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