附件1                                              部门职责登记表
部门名称：永清县残疾人联合会（盖章）

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	永清县残疾人联合会，是经县委、县政府批准设立的，将残疾人自身代表组织、社会福利团体和事业管理机构融为一体的残疾人事业团体，具有代表、服务、管理三种职能：代表残疾人共同利益，维护残疾人合法权益；团结帮助残疾人，为残疾人服务；履行法律赋予的职责，承担县政府委托的任务，管理和发展残疾人事业。

	负责会务会及有关工作会议的组织安排记录；承担机关文秘、信息上报等工作；组织起草有关文件、总结、报告等文字材料；承担县政府残工委办公室的日常工作。
面向各类残疾人开展基本辅助器具服务；指导和协调残疾人康复机构的业务工作；开展社区康复、残疾预防辅导工作。

制定并实施残疾人工作者培训计划；管理和发放残疾人证；指导乡、村残疾人组织工作，组织志愿者助残活动；指导各类残疾人专门协会开展活动。

维护残疾人合法权益，开展残疾人法律援助和司法救助工作；残疾人日常来信来访工作；
宣传残疾人自强模范先进事迹；在“全国助残日”、“国际残疾人日”等残疾人节日，围绕主题开展活动；发掘培养残疾人文体人才，选拔推荐优秀残疾人运动员、特殊艺术人才。
	办公室
	

	
	
	依法组织实施残疾人按比例就业，促进残疾人个体就业、创业；开展免费的职业指导、介绍和培训，为残疾人就业和用人单位招用残疾人提供服务和帮助；组织实施残疾人专项扶贫；开展残疾人社会保障工作；对托养中心建设与运营进行监督、管理、指导；组织、协调、解决残疾人接受义务教育的实际困难；宣传落实对残疾人学生和贫困残疾人子女学生的资助政策。    
	劳动服务所
	

	
	
	制定年度残疾人扶贫计划；对贫困残疾人在资金、物资、技术、政策等方面给予照顾； 积极筹集资金，改善残疾人康复、教育、就业等方面状况；策划、组织公益项目。
	服务社（福利基金会、扶贫办）
	


备注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别列表，并在备注栏中说明依据；

2.由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：  王志海                                 填报时间：  2015年6月15日                           联系电话：0316-6624854
附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称：永清县残疾人联合会（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	
	
	
	
	
	      

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件3
公共服务事项登记表
部门名称：永清县残疾人联合会（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	管理和发放残疾人证
	受理本辖区内申请人办理残疾人证申请，指定县人民医院进行残疾类别和等级评定，填发残疾人证并向市级残联报审，负责本级档案管理。
	办公室（组联部办证室）
	6624854

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件4

事中事后监督管理制度（样式）

（职权名称：  ）

单位：永清县残疾人联合会（公章）

一、监督检查对象 

二、监督检查内容
三、监督检查方式
四、监督检查措施
五、监督检查程序
六、监督检查处理

