永清县城市管理综合行政执法局
行政执法服务指南 
行政处罚服务指南
一、事项名称
（一）行使市容环境卫生管理方面法律、法规、规章规定的全部行政处罚权；履行市容环境卫生管理方面法律、法规、规章规定的有关职责。
（二）行使城乡规划管理方面法律、法规、规章规定的全部行政处罚权。
二、办理依据
《中华人民共和国城乡规划法》、《河北省大气污染防治条例》、《河北省城乡规划条例》、《河北省城市市容和环境卫生条例》、《廊坊市市容和环境卫生条例》等法律法规。
三、执法单位
永清县城市管理综合行政执法局   
四、责任追究
《行政处罚法》第五十五条、第五十六条、第五十七条、第五十八条、第五十九条、第六十条、第六十一条、第六十二条之规定。
五、救济途径
（一）投诉举报
1、投诉举报举报电话：18233635899
2、投诉举报的受理条件：对投诉举报调查核实后，如情况基本属实，我局予以受理。
3、反馈程序：对情况属实的，做出受理决定，书面或电话告知投诉举报人，对查无实据的，做出不予受理决定，书面或电话告知投诉举报人。
（二）行政复议
1、行政复议事项。根据《行政复议法》第六条规定之情形，申请人可以申请行政复议。
2.行政复议受理机关：永清县人民政府。
（三）行政诉讼
1.行政诉讼事项。根据《行政诉讼法》第十一条之规定，申请人可以提起行政诉讼。
2.行政诉讼受理机关：永清县人民法院。
六、办公地址
永清县会昌街 永清县城市管理综合行政执法局
七、办公时间
周一至周五（夏季时间：上午8：30—12：00，下午：14：30—17：30；冬季时间：上午8：30—12：00，下午：13：30—17：30）
八、有关说明
本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。
行政强制（拆除）服务指南

一、事项名称：依法强制拆除

二、执法依据：《河北省城乡规划条例》第八十三条

三、执法单位：永清县城市管理综合行政执法局

四、办理流程：（见行政强制（拆除）流程图）

五、责任追究：《行政强制法》第六十一条、第六十二条、第六十三条、第六十四条、第六十五条、第六十六条、第六十七条、第六十八条之规定。

六、救济途径

（一）投诉举报
1、投诉举报举报电话：18233635899
2、投诉举报的受理条件：对投诉举报调查核实后，如情况基本属实，我局予以受理。
3、反馈程序：对情况属实的，做出受理决定，书面或电话告知投诉举报人，对查无实据的，做出不予受理决定，书面或电话告知投诉举报人。
（二）行政复议
1、行政复议事项。根据《行政复议法》第六条规定之情形，申请人可以申请行政复议。
2.行政复议受理机关：永清县人民政府。
（三）行政诉讼
1.行政诉讼事项。根据《行政诉讼法》第十一条之规定，申请人可以提起行政诉讼。
2.行政诉讼受理机关：廊坊市安次区人民法院。
七、办公时间：周一至周五（夏季时间：上午8：30—12：00，下午：14：30—17：30；冬季时间：上午8：30—12：00，下午：13：30—17：30）

八、办公地址：永清县会昌街 永清县城市管理综合行政执法局

九、有关说明

本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。

行政检查服务指南
一、事项名称：城市规划许可后的监督检查

二、检查依据：依据《中华人民共和国城乡规划法》(中华人民共和国主席令第七十四号)：

第五十一条　县级以上人民政府及其城乡规划主管部门应当加强对城乡规划编制、审批、实施、修改的监督检查。
第五十三条 县级以上人民政府城乡规划主管部门对城乡规划的实施情况进行监督检查，有权采取以下措施：
（一）要求有关单位和人员提供与监督事项有关的文件、资料，并进行复制；
（二）要求有关单位和人员就监督事项涉及的问题作出解释和说明，并根据需要进入现场进行勘测；
（三）责令有关单位和人员停止违反有关城乡规划的法律、法规的行为。
    城乡规划主管部门的工作人员履行前款规定的监督检查职责，应当出示执法证件。被监督检查的单位和人员应当予以配合，不得妨碍和阻挠依法进行的监督检查活动。
三、检查对象：建筑开发企业
四、检查内容：建设项目选址意见书、建设用地（含临时用地）规划许可证、建设工程规划许可证、临时建设工程规划许可等的办理及实施情况
五、检查流程：1.制定年度计划；2.下发年度计划通知
3.根据计划随机抽取建筑开发企业；4.随机抽取检查人员，并与被检查对象商定检查时间；5.确定具体检查方案；6.对检查对象进行实地评估检查，查阅相关档案资料，召开座谈会；7.听取检查对象工作汇报，汇总检查情况，进行意见反馈，检查结果上报。
六、检查形式：现场检查、书面检查、听取汇报、组织座谈等。
七、承办处室：规划执法队。
八、有关说明

本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新
永清县城市管理综合行政执法局

户外广告设置审批服务指南
一、事项名称
设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批

二、适用范围

本服务指南适用于永清县辖区内办理户外广告设置申请业务

三、适用对象
自然人、法人及非法人组织
四、事项审查类型
前审后批
五、审批依据
国务院1992年6月28日《城市市容和环境卫生管理条例》第十一条在城市中设置户外广告、标语牌、画廊、橱窗等，应当内容健康、外型美观，并定期维修、油饰或者拆除。大型户外广告的设置必须征得城市人民政府市容环境卫生行政主管部门同意后，按照有关规定办理审批手续。

六、受理机构
永清县城市管理综合行政执法局
七、决定机构
永清县城市管理综合行政执法局
八、数量限制
无数量限制
九、申请条件
1.申请材料齐全，符合法定形式；
2.符合户外广告设置规划；
3.符合户外广告设置规范；
4.符合城市街景容貌管理要求。
十、禁止性要求

《廊坊市户外广告设置管理办法》第九条有下列情形之一的，不得设置户外广告：

(一)在国家机关、军事机关、文物保护单位、风景名胜区以及学校、图书馆等文化教育场所的建筑控制地带；

(二)在标志性建筑、历史建筑和保护建筑以及市、县(市、区)人民政府规定禁止设置户外广告的区域；

(三)利用交通安全设施、交通标志或者妨碍交通安全和人车通行的；

(四)影响交通安全设施、交通标志、市政公共设施、无障碍设施、消防设施、消防安全标志使用的；

(五)利用危房、违法建(构)筑物或者危及建(构)筑物安全的；

(六)利用行道树、透景围墙或者侵占、损毁绿地的；

(七)妨碍生产生活或者损害市容市貌的；

(八)法律、法规、规章规定的其他情形。
十一、申请材料目录

	材料名称
	是否必须
	原件份数
	复印件份数
	示范文本

	申请表（加盖申请单位或个人印章）黑色钢笔、中性笔填写
	是
	1
	1
	无

	书面申请书（加盖申请单位或个人印章）写明地址、规格、材料、亮化形式
	是
	1
	1
	无

	工商营业执照复印件、身份证复印件一份
	是
	1
	1
	无

	广告牌匾所在道路位置平面图一张
	是
	1
	1
	无

	广告牌匾所在位置现状彩图一张（需照出左、右各一间门市以上）
	是
	1
	1
	无

	牌匾白天、夜景亮化效果图各三张，以现状图为基础做效果图
	是
	1
	1
	无

	对比图一张（上半部为现状，下半部为白天效果）
	是
	1
	1
	无


十二、户外广告申请表
	申

请

人
	单位
	名称
	
	法定代表人（负责人）
	
	职务
	

	
	
	地址
	
	电话
	

	
	公民
	姓名
	
	出生年月
	
	电话
	

	
	
	工作单位
	
	家庭住址
	

	申请事项
	户外广告

	申请时间
	
	地点
	

	材质
	
	色彩
	

	规格（米）
	
	
	

	提交申请资料
	


十三、申请书样本

申  请  书

永清县城市管理综合执法局：

我（单位）因经营需要，需设置广告牌匾，设置位置                                                      

                  ，设置规格                       ，其他申请材料另附。望领导能够予以批准。

特此申请

申请人：

年   月   日

十四、申请接收
现场申请
联系电话：18233635899

邮箱：zfj6689378@sina.com
办公地址:永清县会昌街128号
十五、办理基本流程
1、申请人通过窗口提交申请材料；

2、审批部门审查材料，作出受理或不予受理决定；

3、对受理申请事项现场勘查，提出整改意见；

4、征求相关部门审核意见，视情组听证、公示等环节；

5、审核决定，作出准予许可或不予许可决定。

十六、审批流程图

永清县城市管理综合行政执法局

户外广告审批流程图











承办机构：永清县城市管理综合行政执法局

服务监督电话：18233635899 

十七、办件类型

承诺件

十八、办结时限
法定时限：20工作日 
承诺期限：4工作日
时限说明：无
十九、收费依据及标准

无

二十、审批结果
永清县城市管理综合行政执法局作出准予户外广告设置或者不予户外广告设置的决定

	二十一、审批结果样本

说明：

一、本证是城市规划区内，经城市行政主管部门审定，许可进行城市户外广告设置的法律凭证。

二、凡未取得本证或未按本证规定进行城市户外广告设置的，均属违法建设。

三、未经发证机关许可，本证的各项规定均不得随意变更。

四、户外广告属临时性设施，因城市建设或其他特殊情况需要拆除的，设置广告的的单位或个人应无条件服从并自行拆除。

五、设置广告的单位或个人应当保证广告设施的牢固与安全、整洁，设施到期必须拆除更新，重新办理行政许可手续。

	永 清 县

户外广告设施设置

许可证

永清县城市管理综合行政执法局


	永清县

户外广告设施设置许可证

                          编号审2021-1

根据《城市市容和环境卫生管理条例》、《河北省城市市容和环境卫生条例》之规定，审定本户外广告设置符合城市市容环境要求，准予建设。

特发此证

永清县城市管理综合行政执法局

                        2021 年 2 月  1 日 

	建设单位
	永清县某某水果店

	建设内容
	铝塑板牌匾

	建设位置
	金雀街XXX号

	广告规格
	长（m）
	高（m）
	总面积（㎡）

	
	4.2
	2.17
	9.114

	
	
	
	

	设施性质
	门头牌匾

	设置期限
	壹年

	附件名称：1.牌匾白天效果图

          2.夜间亮化效果图



	准发意见：

使用铝塑板等材质 内发光亮化

按效果图施工

如遇统一规划需服从管理


二十二、结果送达
当场送达
二十三、行政相对人权利和义务
行政相对人权利：1.经审批依法设置户外广告的权利；2.可以出具委托书委托他人办理相关审批事项；3.允许当场或在规定时限内补正、补齐材料；4.对行政许可决定不服的，可以在规定时限内申请行政复议或提起行政诉讼。

行政相对人义务：1.如实提供申请材料；2.承担户外广告设置、使用的安全责任，做好户外广告设施使用期间的日常维护；3.不侵犯公共及相邻各方利益；4.服从城市管理相关工作要求。
二十四、咨询途径
电话咨询：18233635899
二十五、监督投诉渠道
电话投诉：0316-12319（转执法局）
二十六、办公地址
永清县城市管理综合行政执法局；永清县会昌街128号四楼401法制室

二十七、办公时间

夏季：上午8：30－12：00，下午13：30－17：30；下午14：30－17：30（6-8月份）；冬季：上午8：30－12：00，下午13：30－17：30；

二十八、办理进程和结果公开查询
电话查询：18233635899
受   理


窗口（法制室）工作人员受理申请。审查申请材料的真实性是否齐备。填写申请书。


（时限1个工作日）





审   核


相关处室联合现场踏勘是否符合设立条件，出具踏勘意见。


（时限1个工作日）








未通过审批的，窗口工作人员出具不予行政许可决定书。


（时限1个工作日）





审   批


主管领导对审批依据进行把关，作出审批意见。


（时限1个工作日）





办   结


领导审批意见。窗口工作人员出具准予行政许可决定书。


（时限1个工作日）








